PALAZZO ZIINO

COMUNE DI PALERMO
AREA DELLA CULTURA

Palazzo Ziino - Via Dante, 53 - 90141 Palermo
Tel.0917407792 - Fax 0917407787

cultura@comune.palermo.it

Prot. n° ff/ /35468 dol [F 02 2ot F

Responsabile del procedimento: Esperto Amministrativo Cecilia Vetri
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OGGETTO:. Disposizione di servizio n. Q) del ;\“"{, R 9

Agli Operatori Comunali e Reset
addetti al Servizio di Portineria

epc Atutto il Personale in servizio
c¢/o Palazzo Ziino

Facendo seguito alla circolare dell’Ufficio di Staff del Segretario Generale, Prot.453425 del
15/06/12, gia in possesso del personale di portineria, al fine di migliorare e regolamentare I’accesso
dell’utenza presso i locali di Palazzo Ziino, se ne ribadiscono le modalita:

. a seguito richiesta di accesso, il personale di portineria deve accertarsi, attraverso comunicazione telefonica,
che il Dirigente o I’impiegato sia presente in ufficio e disponibile al ricevimento:
- in tal caso, previa richiesta di documento di riconoscimento, che sara trattenuto per tutto il periodo della
visita e i dati riportati su apposito registro gia in dotazione del personale di portineria, rilascera un cartellino
di ingresso, distinto per colore secondo i piani:

1) Bianco per il piano terra e Assessore;

2) Verde per il 1° e 2°piano

3) Rosso per il 3° piano
Si coglie I’occasione, altresi, per sottolineare la necessita di un controllo riguardo il ﬂuéso sia in entrata ,che
in uscita dei visitatori, allo scopo di evitare che gli stessi, autorizzati per un determinato piano, possano
successivamente recarsi anche in altri uffici.

Si confida su una puntuale osservanza di quanto esposto.




